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ข้อ 4 ให้ผู้มีหน้าทีร่ายงานมหีน้าที ่ดังนี ้

4.1 ตอ้งสนับสนุนและพร้อมปฏิบติัตามกฎหมายว่าดว้ยการป้องกนัและปราบปรามการ 
ฟอกเงินและกฎหมายวา่ดว้ยการสนบัสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้าย 

4.2 ดาํเนินกระบวนการตรวจสอบเพื่อทราบขอ้เทจ็จริงเก่ียวกบัลูกคา้อยา่งเคร่งครัด 
4.3 รายงานการทาํธุรกรรมต่อสาํนกังานป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงิน 
4.4 ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินและ

กฎหมายวา่ดว้ยการสนบัสนุนทางการเงินแก่การก่อการร้ายกาํหนด 
ข้อ 5 การปฏิบัติของผู้มีหน้าทีร่ายงานให้ผู้มีหน้าทีร่ายงานปฏิบัติ ดังนี ้
แนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัลูกคา้ (สมาชิกของสหกรณ์) 

5.1 การแสดงตนของลูกคา้ การระบุตัวตนตามกฎหมาย จะตอ้งรับสมคัรสมาชิกโดยมี
คุณสมบติัของสมาชิกและสมาชิกสมทบ ถูกตอ้งตามขอ้บงัคบัของสหกรณ์ เอกสารประกอบจะตอ้งถูกตอ้ง 
ครบถว้น เป็นปัจจุบนัหากเป็นสาํเนาเอกสาร ตอ้งลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งของเอกสารไวด้ว้ย 

5.2 ตอ้งตรวจสอบเพื่อวางหลกัเกณฑใ์นการบริหารความเส่ียงซ่ึงประกอบดว้ย ผลิตภณัฑ์
ภายในองคก์ร ไดแ้ก่ การซ้ือหุ้น การกูเ้งิน การรับฝากเงิน หรือการให้บริการทางการเงินอยา่งอ่ืน ทั้งน้ีให้ปฏิบติั
ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบว่าดว้ยการให้เงินกู ้ระเบียบว่าดว้ยการรับฝากเงิน หรือการลงทุนโดยชอบดว้ย
กฎหมายอยา่งเคร่งครัด 

5.3 การรับเจา้หนา้ท่ีเขา้มาปฏิบติัหนา้ท่ี ตอ้งปฏิบติัตามระเบียบของสหกรณ์วา่ดว้ยเจา้หนา้ท่ี
โดยเคร่งครัด และตอ้งมีการฝึกอบรมเจา้หนา้ท่ีใหมี้ความรู้ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบักฎหมายฟอกเงิน หรือจดัส่ง
เจา้หนา้ท่ีเขา้รับการฝึกอบรมตามสถานศึกษา หรือศูนยฝึ์กอบรมอ่ืนท่ีมีการฝึกอบรมในเร่ืองดงักล่าวเป็นประจาํ 
กาํหนดกลยทุธ์และงบประมาณประจาํปีสาํหรับการน้ีโดยเฉพาะทุก ๆ ปี 

5.4 กาํหนดใหมี้การตรวจสอบภายในเป็นการเฉพาะภายในองคก์ร เพื่อตรวจสอบการปฏิบติั
ตามนโยบาย ให้อาํนาจการตรวจสอบเป็นไปโดยอิสระ ไม่มีการแทรกแซงจากผูมี้อาํนาจในการบริหารภายใน
องคก์ร 

5.5 ต้องกําหนดกระบวนการในการปรับปรุงนโยบายตามคาํสั่งน้ีให้ทันสมัย ทั้ งด้าน
ผลิตภณัฑ ์การบริการ โดยเฉพาะท่ีเก่ียวขอ้งกบัการใชเ้ทคโนโลยหีรือเครือข่ายอิเลก็ทรอนิกส์อยูเ่สมอ 

ข้อ 6 การจัดให้ลูกค้าแสดงตน 
นอกจากขอ้มูลสมาชิกท่ีลูกคา้ไดแ้สดงตน ตลอดจนคุณสมบติัท่ีลูกคา้ไดแ้จง้ให้สหกรณ์ในการ

รับเขา้เป็นสมาชิกซ่ึงมีอยู่แลว้ แต่เพื่อเป็นการปฏิบติัให้เป็นไปตามกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามพระราชบญัญติั
ป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงิน ผูมี้หนา้ท่ีรายงานอาจใหลู้กคา้แสดงตนเพิ่มเติมท่ีกฎหมายกาํหนด ดงัน้ี 

6.1 ลูกคา้บุคคลธรรมดา 
(1) ช่ือเตม็ 
(2) วนั เดือน ปีเกิด 
(3) เลขประจาํตวัประชาชน 

-3-/(4)ท่ีอยู.่.. 
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(4) ท่ีอยู ่ตามทะเบียนบา้นและท่ีอยูจ่ริงในปัจจุบนั 
(5) อาชีพ สถานท่ีทาํงาน 
(6) ขอ้มูลอ่ืน เช่น หมายเลขโทรศพัท ์หรือ E-Mail 
(7) ลงลายมือช่ือทุกคร้ังท่ีทาํธุรกรรมหรือสร้างความสมัพนัธ์กบัสหกรณ์ 

6.2 ลูกคา้ท่ีเป็นนิติบุคคลหรือลูกคา้ท่ีเป็นบุคคลท่ีมีการตกลงกนัทางกฎหมาย 
(1) ช่ือนิติบุคคลหรือบุคคลท่ีมีการตกลงกนัทางกฎหมาย 
(2) เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษีอากร 
(3) หลกัฐานสาํคญัแสดงตนอยา่งใดอยา่งหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 

(ก) สาํหรับลูกคา้ท่ีเป็นนิติบุคคลทัว่ไป ไดแ้ก่ หนงัสือรับรองการจดทะเบียนท่ีนาย
ทะเบียนออกใหไ้ม่เกินหกเดือน  

(ข) สาํหรับลูกคา้ท่ีเป็นส่วนราชการ องคก์รของรัฐบาล รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงาน
อ่ืนของรัฐท่ีเป็นนิติบุคคล ไดแ้ก่ หนงัสือแสดงความจาํนงในการทาํธุรกรรม หรือหนงัสือแต่งตั้งหรือหนงัสือมอบ
อาํนาจ 

(ค) สาํหรับลูกคา้ท่ีเป็นสมาชิก มูลนิธิ สมาคม สโมสร วดั มสัยดิ ศาลเจา้ และ 
นิติบุคคลอ่ืนในลกัษณะเดียวกนัน้ี ไดแ้ก่ หนงัสือแสดงความประสงคใ์นการทาํธุรกรรม หนงัสือแสดงการจด
ทะเบียนจากหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง หรือหนงัสือแต่งตั้งหรือหนงัสือมอบอาํนาจในการทาํธุรกรรม 

(ง) สําหรับลูกคา้ท่ีเป็นบุคคลท่ีมีการตกลงกันทางกฎหมาย ไดแ้ก่ หนังสือหรือ
เอกสารสาํคญัแสดงวา่ไดมี้การแต่งตั้งบุคคลท่ีมีการตกลงกนัทางกฎหมายขึ้น 

(4) ประเภทกิจการและวตัถุประสงคใ์นการดาํเนินกิจการ 
(5) ตราประทบั 
(6) สถานท่ีตั้ง ขอ้มูลทางโทรศพัท ์ท่ีอยู ่E-Mail 
(7) รายช่ือ ลายมือช่ือผูมี้อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล พร้อมบตัรประจาํตวัประชาชน

และสาํเนาทะเบียนบา้น 
ข้อ 7 การแสดงตนของลูกค้าทีไ่ม่ได้แสดงตนต่อหน้า 

7.1   ลูกคา้บุคคลธรรมดา 
7.2   ลูกคา้นิติบุคคลหรือลูกคา้ท่ีเป็นบุคคลท่ีมีการตกลงกนัตามกฎหมาย กรณีน้ีสหกรณ์ไม่

สามารถทาํได ้เพราะกฎหมายสหกรณ์ไม่เปิดโอกาสใหก้ระทาํได ้อยา่งไรกต็ามหากมีความจาํเป็นหรือตอ้ง
ดาํเนินการใหป้ฏิบติัตามกฎกระทรวง และใชข้อ้มูลตามขอ้ 6.1 และ 6.2 

ข้อ 8 การแสดงตนของผู้ทีท่าํธุรกรรมเป็นคร้ังคราว 
8.1 ผูท่ี้ทาํธุรกรรมเป็นคร้ังคราวประเภทบุคคลธรรมดา การแสดงตนใหใ้ชข้อ้มูลและ

เอกสารตามขอ้ 6.1  
8.2 ผูท้าํธุรกรรมเป็นคร้ังคราวประเภทนิติบุคคล หรือเป็นบุคคลท่ีมีการตกลงกนัตาม

กฎหมายการแสดงตนใหใ้ชข้อ้มูลและเอกสารตามขอ้ 6.2 
-4-/ขอ้9 การแสดงตน... 
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ข้อ 9 การแสดงตนเป็นคร้ังคราวแบบไม่พบหน้า 
ไม่ควรจดัให้มีบริการแบบไม่พบหนา้ สาํหรับผูท่ี้ทาํธุรกรรมเป็นคร้ังคราว กรณีมีความจาํเป็น

ควรจดัใหมี้การแสดงตน ดงัน้ี 
9.1 บุคคลธรรมดา การแสดงตนใหใ้ชข้อ้มูลและเอกสารตามขอ้ 6.1 
9.2 ลูกคา้นิติบุคคลหรือลูกคา้ท่ีเป็นบุคคลท่ีมีการตกลงกนัตามกฎหมายการแสดงตนใหใ้ช้

ขอ้มูลและเอกสารตามขอ้ 6.2 
ข้อ 10 การตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแสดงตน 
ตอ้งให้อาํนาจบุคลากรหรือพนกังานผูต้รวจสอบในการใชดุ้ลยพินิจท่ีเหมาะสม ในขั้นตอนน้ีมี

วตัถุประสงค ์ดงัน้ี 
10.1 เพื่อทราบวา่ลูกคา้หรือสมาชิกท่ีทาํธุรกรรมเป็นคร้ังคราว เป็นนิติบุคคลหรือเป็นบุคคล 

ท่ีมีการตกลงกนัทางกฎหมาย มีตวัตนอยูจ่ริงตามกฎหมาย 
10.2 เพื่อทราบว่าวตัถุประสงค์ในการสร้างความสัมพนัธ์หรือทาํธุรกรรมแบบคร้ังคราว        

มีความสอดคลอ้งกบัขอ้มูลการแสดงตนของลูกคา้ หรือผูท่ี้ทาํธุรกรรมเป็นคร้ังคราว 
10.3 เพื่อทราบว่าขอ้มูลการแสดงตนที่ไดม้านั้น เพียงพอต่อการดาํเนินการบริหารความ

เส่ียงตามกฎกระทรวงหรือไม่ 
ข้อ 11 การแต่งตั้งผู้กาํกบัดูแลนโยบายและผู้ประสานงานสํานักงานป้องกนัปราบปรามการฟอกเงิน 
ให้มีการแต่งตั้ งกรรมการดําเนินการและหรือเจ้าหน้าท่ี  เป็นผู ้ก ํากับดูแลนโยบายและ

ประสานงานกบัสาํนกังานป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงิน 
ข้อ 12 แนวนโยบายอืน่ ๆ  
นโยบายอ่ืนหรือเร่ืองท่ีเก่ียวขอ้งกบัการป้องกนัและปราบปรามการฟอกเงินท่ีนอกเหนือจากท่ีได้

กาํหนดไวใ้นคาํสั่งน้ี แต่มีความจาํเป็นตอ้งปฏิบติัให้นําเสนอประธานกรรมการเพื่อนําเสนอคณะกรรมการ
พิจารณา 

  ทั้งน้ี  ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

สัง่ ณ วนัท่ี   28   มีนาคม  พ.ศ. 2559 
    

(นายสาคร  รอดขนัเมือง) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยส์าธารณสุขจงัหวดัอุดรธานี จาํกดั 
 


